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Instruktioner for resor och 6vriga ersattningar for ;
Svenska Kyrkans Unga i Vaxjo stift. G

VAXJO
Reserikningar -STE
Rikningar for gjorda utligg ska limnas in snarast, dock senast tre (3) méinader efter det att
utldgget gjorts. Utlidgg ska vara inlimnade senast den 15 januari aret efter att utligget gjorts.
Anviind alltid véra fortryckta blanketter. OBS! Bifoga kvitton p4 alla resor och utligg
(giller ¢j bil). Viktigt att r att ni noterar uppdraget och datumet pa blanketten. Har ni person-/
bankkonto eller bankgiro/plusgiro ska det ocksa noteras. Utbetalningar pa inlimnade
reserdkningsblanketter gors som regel i slutet av varje manad. Utbetalningar kan vid akuta
behov goras tidigare efter kontakt med konsulent/adjunke eller ekonomiavdelningen.

Resor

Det billigaste och miljovinligaste firdsittet ska efterstrivas. P4 langresor ska i forsta hand
tdg, andra klass, anvindas. Resor med flyg kan ske di tidsvinsten ir av avgérande betydelse.
Godkinnande frin ordférande eller konsulent/adjunkt erfordras.

Ersittning for resa med bil rekommenderas for nirvarande till 1,85/km. Ersittning utdver
detta fir tas ut enligt 6verenskommet avtal med konsulent/adjunkt eller ordférande.

Bestillning av resor

Svenska Kyrkans Unga i Vixjo stift har ett avtal med Centralens Resebutik i Kalmar vid
bestillning av tig- och bussresor. De ledaméter som har ett fast uppdrag for Svenska Kyrkans
Unga i Vixjo stift s& som DS, IV, hemsida mm kan sjilva bestilla sina resor pd sirskild
blankett och enligt instruktion. Om nigon behéver bestilla en enstaka biljett sd tar man
kontakt med assistent Ulrika Karlsson 0470-773 830 eller stiftskonsulent Gunnar Thiel
0470-773 848, stiftsadjunkt Teresia Clifford 0470-773 819.

Vid bestillning talar man alltid om vad uppdraget giller sa att detta

kan noteras. Bestillda biljetter kan himtas pa valfri jarnvigsstation eller skickas till bostaden.
Vid himtning i ATG-automat tillkommer avgift som du sjilv far std for.

Biljettbestillning ska goras i sd god tid det gér sd att mesta mojliga rabatter kan erhallas.

Ovriga ersittningar
Utldgg for porto, kopiering, telefon och dylike ersitts med faktiska kostnader mot kvitto.

Mat vid sammantriden och uppdrag for Svenska Kyrkans Unga i Vixjo stift

For fortiring vid sammantriden och andra uppdrag f6r Svenska Kyrkans Unga i Viixjo stift
giller f5ljande bestimmelser:

Kostnaderna for mat, inklusive méltidsdryck dr maximerade till:

Frukost 90:-

Lunch, vardagar 120:-

Lunch, 16r-sond 150:-

Middag/kvillsmat 200:-

Bifoga alltid kvitto for utligget! Tink pa att ange namn pa alla personer som iter nir du skickar
in matkvitton.

Kop av alkoholhaltiga drycker (giller dven littsl och cider) fir ej ske pd Svenska Kyrkans Unga i
Vixjo stifts bekostnad.



